
 

 
 

 

 

 

 

PROSEDUR EVALUASI KINERJA ASISTEN 

 
Evaluasi kinerja asisten merupakan salah satu cara yang diadakan oleh divisi HRD untuk 

meningkatkan dan mejaga kinerja asisten. Dalam melakukan penilaian kinerja, telah terdapat 

beberapa kriteria dimana kriteria tersebut merupakan hasil keputusan dari seluruh asisten. 

Beberapa kriteria tersebut diharapkan mampu merepresentasikan tingkat kinerja asisten secara 

menyeluruh. Berikut merupakan kriteria yang digunakan dalam penilaian kinerja asisten. 

KRITERIA 

KEHADIRAN RAPAT 

TEPAT WAKTU DALAM RAPAT 

PELAKSANAAN PIKET 

KEHADIRAN PRAKTIKUM 

TEPAT WAKTU DALAM PENYELESAIAN 
TUGAS 

Pada kegiatan ini tiap asisten akan menilai kinerja seluruh asisten tiap sub periode (2 bulan 

sekali). Kemudian, untuk sub periode kedepannya akan diberikan bobot penilaian sebesar 60%. 

Sedangkan sub periode sebelum-sebelumnya akan dikenakan bobot penilaian sebesar 40%. Dari 

penilaian tersebut didapat ranking  untuk  tiap asisten. Kemudian strategi Reward & Punishment 

akan diterapkan sesuai dari hasil rapat setelahnya guna memacu asisten untuk berkembang dan 

menjadi lebih baik lagi.  

Dari hasil evaluasi yang dilakukan, divisi HRD akan menganalisa secara keseluruhan dan 

memanggil tiap asisten secara personal untuk diskusi mengenai segala permasalahan yang terjadi 

dimana hal tersebut dapat menurunkan kinerja asisten. Sehingga permasalahan yang mampu 

mengurangi kinerja dapat diselesaikan dengan baik. 

  



 

 
 

 

 

 

 

LAMPIRAN:  HASIL EVALUASI KINERJA ASISTEN 

NO NAMA Kriteria 
DES-

JAN 

FEB-

MAR 

APR-

MEI 

JUN-

JUL 

AGT-

SEPT 

RATA-

RATA 
JUMLAH RANK 

1 Fitri Cahyani 

Kehadiran Rapat 91 92 90 80 86 87 

83.42 13 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
92 85 89 86 83 85 

Pelaksanaan Piket 78 83 92 93 79 82 

Kehadiran Praktikum 81 78 78 79 78 78 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
93 91 83 83 83 85 

2 Pamungkas F.G 

Kehadiran Rapat 80 85 87 85 81 82 

84.88 9 

Tepat Waktu Dalam 
Rapat 

83 91 79 84 86 85 

Pelaksanaan Piket 85 84 88 88 84 85 

Kehadiran Praktikum 92 81 88 80 92 89 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
80 78 87 89 82 83 

3 
Della Hassiba 

D. 

Kehadiran Rapat 83 82 91 83 90 88 

85.98 3 

Tepat Waktu Dalam 
Rapat 

80 80 92 85 78 81 

Pelaksanaan Piket 79 86 92 84 91 89 

Kehadiran Praktikum 84 78 80 91 83 83 

Tepat Waktu Dalam 
Penyelesaian Tugas 

81 93 90 87 91 90 

4 
Weiz Shahzad 

K 

Kehadiran Rapat 82 89 80 87 88 87 

86.44 1 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
80 89 81 89 89 87 

Pelaksanaan Piket 78 79 87 83 79 80 

Kehadiran Praktikum 86 88 92 92 90 90 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
80 93 78 87 91 88 

5 Syafiqar Nabil 

Kehadiran Rapat 84 87 90 83 92 90 

85.34 7 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
83 81 88 91 83 84 

Pelaksanaan Piket 81 88 85 84 78 81 

Kehadiran Praktikum 89 84 91 91 81 84 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
93 81 79 90 90 88 

6 
Lintang 

Rurilestari 

Kehadiran Rapat 85 91 78 84 86 85 

85.30 8 

Tepat Waktu Dalam 
Rapat 

84 84 85 82 86 85 

Pelaksanaan Piket 84 85 91 88 87 87 

Kehadiran Praktikum 91 83 80 81 81 82 

Tepat Waktu Dalam 
Penyelesaian Tugas 

84 86 92 79 88 87 

7 Erlyn Febriani 

Kehadiran Rapat 81 80 81 91 89 87 

85.50 6 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
81 85 87 87 85 85 

Pelaksanaan Piket 82 87 92 89 91 90 

Kehadiran Praktikum 78 83 88 85 79 81 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
79 91 93 87 84 85 



 

 
 

 

 

 

 
 

NO NAMA Kriteria 
DES-

JAN 

FEB-

MAR 

APR-

MEI 

JUN-

JUL 

AGT-

SEPT 

RATA-

RATA 
JUMLAH RANK 

8 Qori Arsyadi 

Kehadiran Rapat 87 86 80 85 93 90 

86.00 2 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
85 78 91 82 79 81 

Pelaksanaan Piket 91 89 82 78 90 88 

Kehadiran Praktikum 90 78 92 91 84 86 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
83 84 88 82 87 86 

9 Yosa Indra S 

Kehadiran Rapat 80 88 89 86 78 81 

85.96 4 

Tepat Waktu Dalam 
Rapat 

85 91 92 86 89 89 

Pelaksanaan Piket 92 84 85 91 83 85 

Kehadiran Praktikum 79 83 91 91 89 88 

Tepat Waktu Dalam 
Penyelesaian Tugas 

84 89 89 81 88 87 

10 
M. Zaini 

Maghfur A 

Kehadiran Rapat 89 78 89 81 85 85 

83.50 12 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
88 78 88 78 79 81 

Pelaksanaan Piket 81 80 85 79 82 82 

Kehadiran Praktikum 93 90 89 80 85 86 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
87 87 83 88 83 84 

11 Adib Rizqi A 

Kehadiran Rapat 87 89 81 92 86 87 

85.66 5 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
86 87 86 79 81 82 

Pelaksanaan Piket 93 82 84 79 93 90 

Kehadiran Praktikum 78 87 80 89 87 86 

Tepat Waktu Dalam 
Penyelesaian Tugas 

85 79 83 79 86 84 

12 
Akhmad Aditya 

N 

Kehadiran Rapat 84 87 86 92 85 86 

84.74 10 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
85 88 91 79 79 82 

Pelaksanaan Piket 81 80 88 79 86 84 

Kehadiran Praktikum 89 81 87 78 86 85 

Tepat Waktu Dalam 

Penyelesaian Tugas 
79 87 85 87 88 87 

13 Denis Dwi K 

Kehadiran Rapat 80 80 93 92 85 86 

84.30 11 

Tepat Waktu Dalam 

Rapat 
80 86 91 84 83 84 

Pelaksanaan Piket 87 78 87 82 91 88 

Kehadiran Praktikum 93 83 91 86 80 83 

Tepat Waktu Dalam 
Penyelesaian Tugas 

81 82 79 80 81 81 

 


